—
M3 Podgbradova

Matefrska skola Ostrava, Podébradova 19, pfispévkova organizace o0
Podébradova 1103/19, 702 00 Ostrava — Moravskda Ostrava B

Skola: MateFska $kola Ostrava, Podébradova 19, pFispévkova organizace

V. G 4 w

VNITRNI RAD SKOLY

C.j.: MSPOD/2024/0476

Ucinnost od: 02. 09. 2024

Spisovy znak: 2.1.

Skartaéni znak: A/10

‘ Pocet stran: 3

Schvalila:

Jméno a podpis feditelky MS
Mgr. Sandra Navratilova

Razitko MS:

Obsah:
Uvodni ustanoveni

2. Bezpecnostni systém
3. ReZim provozu budovy
4. Zavérecna ustanoveni

www.mspodebradova.cz
podebradovams@seznam.cz
596 124 387, 734 494 357
ICO: 75027348




—

v sy N i . . MS Podébradova
Matefrska skola Ostrava, Podébradova 19, pfispévkova organizace smgg '
o &P

Podébradova 1103/19, 702 00 Ostrava — Moravskda Ostrava

1. Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad materské Skoly upravuje:

provoz a vnitfni rezim Skoly
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaméstnancu
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(l zaméstnancu

Vydava se na dobu neurcitou s moznosti zmén, dodatkd a novelizaci.

2. Bezpecnostni systém

Bezpecnostni systém na rdno vypina ranni sluzba uklize¢ek, odpoledne po skonceni provozni
doby a ukonceni pracovni doby zapind odpoledni sluzba uklizecek. Vyjimecné tuto cinnost
vykonava jinad feditelkou povérena osoba. Pfistup do budovy je umozinén prostiednictvim
kamerového systému. V kazdé tridé, v feditelné, na sekretaridtu i ve skolni jidelné je umistén
LCD monitor zabezpecovaciho systému, ktery umoznuje sledovat pohyb osob u hlavniho
vchodu, na parkovisti, u zadniho vstupu do MS a v &asti zahrady MS.

3. ReZim provozu budovy

odemykani | zamykani
6:00 8:00 schazeni déti
12:15 13:00 vyzvedavani déti po obédé
15:00 17:00 rozchdazeni déti

Pfed odchodem z pracovisté je kazdy zaméstnanec povinen prekontrolovat svéreny
usek, zda se v ném nenachazi pfipadny iniciaéni zdroj pozaru. Za zavfeni oken, zamceni
budovy, zakdédovani odpovida odpoledni sluzba uklizecky.

Cizi osoba se nesmi po budové pohybovat sama. Dohled zajistuji uklizecky.

Vsichni zaméstnanci zapisuji svou pfitomnost na pracovisti do elektronické evidence
v systému SPRAVA MS. V pfipadé odchodu z pracovisté v pribéhu pracovni doby
(ndvstéva lékare) si bere propustku, kterou lékafem potvrzenou ihned po pfichodu na
pracovisté predlozi reditelce.

V dobé pracovniho volna je zakdzano pobyvat v objektu sSkoly. Vyjimku tvofri
zaméstnanci povéreni kontrolou objektu. Ostatni zaméstnanci v pfipadé potreby
pfitomnosti na pracovisti 7adaji reditelku o souhlas a prebiraji zodpovédnost za
zajisténi objektu.
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e VSichni zaméstnanci jsou povinni si ukladat své svrS8ky na urené misto, uzamykat
v Satndch. Vétsi financni hotovost, pfipadné cenna predmét, ktery ten den nezbytné
potiebuji, mohou uschovat u administrativni pracovnici v trezoru.

e Ve vnitfnich i vnéjSich prostorach Skoly plati zakaz koufeni a zdkaz pouZivani
elektronickych cigaret.

4. Zavérecna ustanoveni

7

Tento vnitfni Fad nabyva ucinnosti dnem 2. 9. 2024.
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Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byla seznamena s vnitfnim radem Skoly

Jméno a pfijmeni Podpis
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